
I. OPCE ODREDBE
elanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem
tekstu: PravilnikJ ureduju pravila, uvjeti inadin postupanja Osnovne Skole lvana Gorana
Kovadi6a Sveti furaj na Begu (u daljnjem tekstu: Naruditelj) u provedbi postupaka
nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez PDV-a i radova
procijenjene vriiednosti do 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koju sukladno dlanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine"
br. 120 /16, 174 /22) ne postoii obveza provedbe postupka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vaLeie i mjerodavne zakonske i podzakonske akte, kao i
op6e i posebne akte naruditelia.

lzrazi koii se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje odnose se
jednako na mu5ki i Zenski rod.

II. SPRJEEAVANIESUKOBAINTERESA

elanak 2.
Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na koji drugi nadin koristiti poloZai
ovlastenih predstavnika naruditelja u postupku jednostavne nabave (ravnateli, tajnik
dlanovi strudnog povjerenswa i druge osobe koje imaju utiecaj na odludivanje) radi
postizania osobnog probitka ili probitka povezne osobe, neke povlastice ili prava,
sklopiti pravni posao ili na drugi naiin interesno pogodovali sebi ili drugoj povezanoj
osobi.

II I. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE EIJA JE PROCIJENJENA
VRITEDNOST MAN|A OD 15.000,00 EURA BEZ PDV_A

elanak 3.
Nabavu radova, roba i usluga prociienjene vriiednosti manie od 1s.000,00 eura bez pDV-
a, provodi ravnatelj ili osoba koju on ovlasti, izdavanjem narudzbenice ili zakljuiivanjem
ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru u pravilu temeliem jedne
prikupljene ponude.

Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave Osnovne Skole Ivana Gorana
Kovatiia Sveti furaj na Bregu, KLASA:003-06/19-0L/3, URBROf: 2109-45-19-0L/03
donesen dana 27.12.2019. godine miiena se i nadopunjuje Odlukom o lzmjenama i
dopunama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave donesenog na 17.
sjednici Skolskog odbora dana 27. sijednia 2023. godine, na prijedlog ravnatelli, KLASA:
011,-03 / 23-02 / 0 1, U RBR0 f : 2709 - 45 -01,-23 -0 1.

PROEISfENI TEKST

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I



U planu nabave i registru ugovora o javnoj nabavi iokvirnih sporazuma Narufitelia
navode se svi predmeti nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od
2.650,00 eura bez PDV-a.

Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihove kasniie promjene, objavljuie se
na sluZbenim internetskim stranicama Naruditelia.

IV. PROVEDBA POSTUPKA |EDNOSTAVNE NABAVE erJn ls PROCUEN'ENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ItI VECA OD 15.OOO,OO EURA bCZ PDV-A, A MANJA
OD 26.540,00 EURA bez PDV-a ZA ROBE I USLUGE, ODNOSNO 66.360,00
EURA bez PDV-a ZA RADOVE

elanak 4.
Nabavu roba, usluga ili radova procijeniene vrijednosti jednake ili veie od 15.000,00
eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDY-a za robu i usluge, odnosno do 66.360,00
eura bez PDV-a za radove, provode Elanovi strudnog povjerenstva Naruditelja slanjem
Poziva na dostavu ponuda fdalje: Poziv).

Clanak 5,
Postupak zapotinje Odlukom o potetku jednostavne nabave koju donosi

ravnatelj.
Odluka sadrZi najmanje;

1. naziv predmeta nabave,
2. procijenjenu vrijednost nabave,
3. izvor planiranih/osiguranih sredstava,
4. podatke o dlanovima struinog povjerensWa,
5. ostale podatke koji su bitni za provedbu postupka.

elanovi struEnog povjerenstva iz stavka 2. todke 5. ovog ilanka pripremaju i
provode postupak jednostavne nabave.

Odlukom se imenuju najmanje 2 ilana struinog povierenswa. elanovi struinog
povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narutitelja.

tlanak 6.
Poziv se dostavlja na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekata.
lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, Poziv se moZe uputiti i samo jednom

gospodarskom subjektu, u sliedeiim sluiajevima:
- kada zbog tehnilkih ili umjetnifkih razloga ili razloga povezanih sa zaititom

iskljutivih prava ugovor moZe izvr5iti samo odretleni gospodarski subiekt;
- za nabavu javnobiljeZniikih usluga, odvietnitkih usluga, zdravswenih usluga,

socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vje5taka,

hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga;
- kod nabave koja zahtijeva Zurnost, uzrokovane dogaclajima koii se nisu mogli

predvidjeti;
- kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak iednostavne nabave se

ponavlia;
- kod nabave robe i usluga zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- u ostalim sludajevima uz obrazloZenu odluku ravnatelja.
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Poziv se upuiuie gospodarskim subjektima na dokaziv nadin [dostavnica,
povratnica, izvjeSie o uspjeinom slanju telefaksom, e-mailom i sliinoJ.

Poziv se moZe objaviti ina web stranici Skole i/ili u elektronidkom oglasniku
javne nabave RH.

Poziv mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izrarlen na naEin da omoguii
podnoSenje usporedivih ponuda, a u pravilu sadrii:

1. podatke o naruditelju,
2. opis predmeta nabave,
3. procijenjenuvrijednostnabave,
4. kriterij za odabir ponuda,
5. rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponude,
6. osobu za kontakt,
7. uvjete i zahtjeve koie ponuditelj treba ispuniti,
8. obrazac ponudbenog Iista i troikovnik,
9. druge potrebne elemente po ocjeni Naruiitelja.

U Pozivu, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, mogu se zatraiiti dokazi o
nepostojanju osnova za iskljudenje ponuditelja, dokazi sposobnosti te drugi dokazi
vezani uz predmet nabave i uzorci.

IV. KRITERI' ODABIRA

Kriterij za odabir
najpovoljnija ponuda

Clanak 7.
najpovoljnije ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski

V. ODREDBEOPONUDI

etanak 8.
Ponude se u pravilu dostavliaiu elektronilkim putem na e-ma, naruiitelja, amogu se dostaviti postom ili osobno na adresu frf 

".uf 
ii"f;r.

Nadin dostave ponude odreclule se u lozivu.--.'-
Pri izradi ponude ponuditerj r" ,no." p.ia.zrvati uvjeta izahtjeva iz poziva.

VI. ROKOVI

Rok 
".a dostavu.ponuda je r,r,r:i;]:|;; drr..Kod odredivan ia roka za dostavu p"r.iJr'Jr* 

_se 
u obzir srozenost predmetali";J;iJli;ffi#T:tT;11'i'a' pon,ia,'tl-,i i,,i,"i, srudajevima, p.",Jp.i.;uni

od 3 (tri) dana. :nog povjerens a, rok za dostavu pdrra, ,'"#'fiti'ii.rei
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VII. OTVARANJE, PREGLED I OCIENA PONUDA

elanak t0.
Istekom roka za dostavu ponuda, dlanovi strudnog povjerenstva provest 6e

postupak owaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda i sastaviti Zapisnik.
Owaranje ponuda u pravilu nije javno.
Zapisnik o owaranju, pregledu iocjeni ponuda, uzimaju6i u obzir bitne uviete iz

Poziva, u pravilu sadrZi sljede6e:
1. Podatke o naruiitelju,
2. naziv predmeta nabave,
3. procilenjenu vriiednost nabave,
4. datum poietka i zavrSetka postupka pregleda i ocjene ponuda,
5. naziv i sjediSte ponuditelja prema redoslijedu zaprimanja ponuda,
6. cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om, osim u sludaju ENP-a kada

cijena nije jedini kriteril odabira,
7. analiztt i rangiranje valjanih ponuda u skladu s kriteriiima za odabir te

odredbama Poziva,
B. prijedlog odgovornoi osobi naruiitelja za dono5enje odluke o odabiru

naipovoliniieg ponuditelia, odnosno odluke o poniStenju postupka jednostavne

nabave,
f. imena i prezimena dlanova strudnog povjerenstva naruiitelia ko.ii su izvriili

pregled i oc.jenu ponuda te nlihove potpise.

tlanak 11.

Ako su informaci.ie ili dokumentaciia koie ie ponuditeli u svojoj ponudi temel,em

odredaba Poziva trebao dostaviti nepotpuni ili pogresni ili se takvima dine ili ako

nedosta.iu odretleni dokumenti, ilanovi slrutnog povjerenstva mogu' poStuju6i natela

jednakogtretmanaitransparentnosti,zahtiievatiodponuditeljadadopune,razjasne,
;;"i;;" i/ili dostave nuZne informacije ili dokumentaciiu u primjerenom roku'
-'- ' poriupunje sukladno stavku 1. ovoga dlanka ne smije dovesti do pregovaranja u

vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponutlenim predmetom nabave'

elanak 12.

u sludaiu da dviie ili vise valianih Polug'. 
b'd' 

,':9,111"-l:"1:it"n" 
prema kriteriiu za

oa"tJponrau, odabrati 6e se ponudu koia ie zaprimljena ranue.

VIII. ODTUKA O ODABIRU

elanak 13.

Na osnovi rezultata pregleda i .;!ft n"*11.-te Zapisnika iz dlanka 10' ovog

Pravilnika, ravnateli aono'i 5aiiku o odabiru najpovoliniie ponude'

Za donosenje "arrr.J"""Iruiru 
na;povoiinr;e ponude dovorjna ie iedna vaqana

oonuda koia ispunlava uviete iz Poziva't""""illirk;; 
oiabiru najpovoliniie ponude sadrzi:

1. Podatke o Naruditeliu'

2. Predmet nabave,
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3. naziv ponuditelia tiia ie ponuda odabrana za sklaPanieouEovolS 
eov-o11, o.ir,

I .iipna odabrane ponuoe (bez PDV-a) i ukupna ci;ena

- 
tiliri"r,tl"riia odabira ENP-a'

5. razloge odabira te oo"r"z]' i p]"anosti odabrane ponude'

;. ;;;i";" za odbijanie Ponuda'

i. i;;;-o;."senja odluke i potpis odgovorne osobe 
ponuditelju koii le dostavio

' ffi\;il; ;a'nit' otu"'no se dostavlja svakom

nonudu, na dokaziv natin' .-v-^ .r^-^'n ,onoi
Odluka o odabiru postaie izvrsna danom donoienia

stieiu uvieti za sklapanie ugovora'

te se niezinim dono5eniem

IX. PONISTENJEPOSTUPKANABAVE

Clanak 14'

Ravnateli 6e poniStiti postupak *["t idonijeti Odluku o poniStenju ako:

1. postanu poznate "k"1""""ii;;;;';;'th-;;i 
doSlo do pokretania postupka nabave

da su bile poznate priie slan'ia Poziva' .r^ --.rrieinn hitno drusat '

2. postanu poznate "n";;;;";;;'i.'"'* !t do5lo do sadrZalno bitno drusariies

i'oziva da su bile poznate prije slanja Poziva'

3. nije Pristigla niiedna Ponuda
4. nakon odbijanja ponuda n" preostane niiedna. valjana ponuda'

5. je ciiena najpovolinile ponua" u"e' od.prociieni.ene vrijednosti nabave' a manla

od pragova za.iavne t'i""" t'ft vriiednosti' osim ako Naruiiteli ima ili ie imati

osigurana sredswa,
6. ie cijena valianih ponuda u postupku jednostavne nabave iednaka ili veia od

pragova za nabavu male vriiednosti
7. iz drugih oPravdanih razloga.

odlukl o ponistenju obveino se dostavlia svakom ponuditeliu koii je dostavio

ponudu bez odgaclanja, na dokaziv naiin.

elanak 14. a
Na Odluku o odabiru ili poniSteniu postupka nabave nije dopuitena Zalba.

X. PRIIELAZNEIZAVRSNEODREDBE

tlanak 15.
Naruiitelj je obvezan primienjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omogu6ava
utinkovitu nabavu te ekonomidno i svrhovito troienje javnih sredstava.

elanak 16.
U postupku jednostavne nabave roba, radova i usluga na odgovarajuii se natin mogu
primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih propisa.
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ovaj Pravilnik kao i sve nier^. dlanak 17.
,",;il; .;;;H'Nrllr"dsi:"1e daljnje izmjene iri dopune, objavrjuje se na ograsnoj prodi

Srupanjem ,, ;r;;";;;r*u danom donoienia.
j e d n o s ta v n e 

" " 
u, 

""" 
ir, #d, i#i;y, ;1 llffi; J ilil_ ; :iffi ,.rTJ,:I r:, f ;z\to,

KLASA: 01 1-03 / 23_02 / 01
URBROJ: Z|OS _+s_O L)S_o t

0vaj Pravirnik objavljen je na ograsnoj plodi dana 27.1,.2023.

Predsjednica Skolskog odbora:

Irena 5estak.dipl.psih.

Ravnatelj :

tl
I

MI enB dipl
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